MUNICIiPIO DE ANSIAO

CAMARA MUNICIPAL

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento: Ajuste direto, processo n.° 2022/300.10.005/587

Designacdo: Aquisicao de refeicoes escolares para o ano letivo 2022/2023 (setembro a
dezembro de 2022)
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PARTE | - Clausulas Juridicas

Capitulo | - Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1. O contrato a celebrar prevé o fornecimento de refeicoes escolares para os estabelecimentos
de ensino mencionados no Anexo A.
Clausula 2.2
Preco base

O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execucao de todas as prestacoes que
constituem objeto do contrato, para um periodo de vigéncia correspondente ao 1.° Periodo
do ano letivo 2022-2023, compreendido entre 16 de setembro e 31 de Dezembro de 2021, é
de 133.681,20€ acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
considerando uma estimativa maxima de refeicoes a fornecer de 52.424 unidades, ao preco
unitario maximo de 2,55€, mais IVA.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niUmero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo

adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no
que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacées e homologacoes

de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.
Clausula 4.2
Gestor do contrato
Em cumprimentos do disposto no artigo 290.°-A do CCP, o acompanhamento da execucao do
contrato sera assegurado pelo Nuno Manuel Sousa Lourenco, enquanto Gestor do Contrato.
Clausula 5.2
Duracdo do contrato

1. O contrato tera uma duracdo correspondente ao 1° trimestre de ano letivo 2022/2023, de
acordo com o calendario escolar fixado pelo Ministério da Educacdo, prevendo-se que
abranja o periodo de 16 de setembro e 31 de Dezembro de 2022, sem prejuizo das

obrigacoes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

2. Os servicos previstos para os estabelecimentos de educacao e ensino do ensino, constantes
no Anexo A, abrangem todos os dias Uteis em que vigorara o contrato, num total estimado
de 78 dias.

3. Tendo por base a previsao referida no n.° 1, estima-se que a duracao do contrato ascenda a
78 dias.
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Capitulo Il - Obrigacdes contratuais

Seccdo | | Obrigacdes do prestador de servigos Subseccao | |

Disposicdes gerais

Clausula 6.2
Obrigacées principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo das obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrerao para o

prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacao de proceder ao servico de refeicdes, durante o periodo da vigéncia do contrato,
estipulado na clausula 5.2 do presente caderno de encargos, de acordo com elenco de
estabelecimentos de ensino constantes do Anexo A, sem qualquer encargo adicional para
a entidade adjudicante, devendo as refeicoes ser confecionadas e transportadas em boas

condicoes higiossanitarias;

b) Obrigacao de proceder ao servico de refeicées durante todos os dias Uteis abrangidos pelo
periodo em que vigorara o contrato, de acordo com informacao a solicitar junto da

entidade adjudicante ou em quem esta delegar competéncia para o efeito;

c) Obrigacdo de fornecer refeicées escolares, sempre que solicitado pelo Municipio, para
eventos e projetos dinamizados pela edilidade ou em associacao com outras entidades,

nas mesmas condicoes do procedimento;

d) Obrigacao de efetuar os servicos objeto do presente concurso em perfeita conformidade
com as condicdes estabelecidas nos documentos contratuais, bem como no CCP, nos
regulamentos em vigor que se relacionem com o0s servicos a prestar e na restante
legislacdao aplicavel, incluindo, no que seja aplicavel ao fornecimento, as Normas
Portuguesas e Comunitarias, as especificacbes e documentos de homologacdo de
organismos oficiais e as instrucoes de fabricantes, produtores, industriais e

transportadores, ou de entidades detentoras de patentes;

e) Obrigacao de assumir a responsabilidade pela qualidade e condicdes higiossanitarias do
funcionamento dos refeitorios e dos servicos a prestar, correndo por sua conta a
reparacao dos danos e prejuizos, nomeadamente nos casos de intoxicacao alimentar;
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f) Obrigacao de facultar aos servicos oficiais competentes, para efeitos de fiscalizacao, as
respetivas instalacoes, equipamentos e produtos, sendo responsavel por todas as

infracoes verificadas em matérias que, contratualmente, sejam da sua responsabilidade.

. A titulo acessorio, o prestador de servicos ficara ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao de servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessario

a perfeita e completa execucao das tarefas a cargo.

Subseccao Il | Dever de sigilo
Clausula 7.2 | Informacao e sigilo

. O cocontratante deve prestar ao contraente pUblico todas as informacdes que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacao do modo de execucao do contrato, devendo
o contraente publico satisfazer os pedidos de informacao formulados pelo cocontratante e
que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a

execucao do contrato.

. Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informacao por

parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execucao.

. O contraente puUblico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execucao do contrato.

Seccdo Il | Obrigacées do Municipio de Ansiao
Clausula 8.2 | Preco contratual

. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o preco maximo que o Municipio de
Ansidao se dispde a pagar e que constituem o objeto do presente fornecimento é de 133
681,20 €.
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2. O valor total da proposta adjudicada nao podera ser superior ao preco maximo fixado no
presente caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente

devido.

3. O preco referido no numero anterior incluira todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente puUblico (incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdao e deslocacao de meios humanos, despesas de
aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como
quaisquer encargos decorrentes da obtencao ou utilizacdo, no ambito do contrato, de marcas

registadas, patentes ou licencas).

Clausula 9.2
Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Ansido, nos termos da clausula anterior, deverao ser
pagas apos a rececao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias,

as quais so6 poderao ser emitidas apos o vencimento da obrigacao respetiva.

2. As faturas deverao ser enviadas para o e-mail faturas@cm-ansiao.pt, com a indicacao do

numero do pedido de fornecimento e compromisso, caso a entidade pretenda e disponha,
podera usar a solucao de intercambio eletronico de dados que permite que as empresas
possam enviar e receber documentos de forma desmaterializada (EDI), tais como ordens de

compra, guias e faturas, através do nosso Brocker de Faturacao Eletronica - Saphety.

3. Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigacao considerar-se-a vencida com a prestacao do

servico efetuado, de acordo com o pedido de fornecimento.
4. Nao poderao ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

5. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Ansidao, quanto aos valores indicados nas
faturas, devera este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou a proceder a emissao de nova fatura corrigida.

6. Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto no n.° 1, os pagamentos

serao efetuados preferencialmente através de transferéncia bancaria.
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Capitulo Il - Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 10.? | Penalidades contratuais

1. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Ansido tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa das
entidades fornecedoras e as consequéncias do incumprimento.

2. Em caso de resolucao dos contratos de aquisicao por incumprimento das entidades
fornecedoras, as entidades adquirentes podem exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do
preco contratual.

3. Ao valor da sancao prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas pelas
entidades fornecedoras ao abrigo do nimero 1 do presente artigo, relativamente aos produtos
objeto do acordo-quadro cujo incumprimento tenha determinado a respetiva resolucao.

4. As sancoes previstas no presente artigo nao obstam a que as entidades adquirentes possam
exigir uma indemnizacao pelo dano excedente.

5. Sempre que se verifique uma suspensao parcial ou temporaria do fornecimento por parte do
fornecedor, este ficara sujeito ao pagamento de uma indemnizacao as entidades adquirentes
das despesas eventualmente realizadas com o fornecimento de alimentacao alternativa e de

uma coima de acordo com o seguinte quadro:

Refeicdes em Falta Valor da Coima
Até 50 € 500,00
51 a 100 € 1.000,00
101 a 200 € 1.500,00
201 a 300 € 2.000,00
301 a 400 € 2.500,00
A partir de 401 € 3.000,00

6. No que diz respeito ao pessoal afeto ao fornecimento das refeicées:

a) O fornecedor é responsavel pela reparacao de prejuizos causados pelo seu pessoal nas
instalacoes, equipamento e material, e a terceiros;

b) O nUimero e categorias dos trabalhadores ao servico em cada refeitério devera
respeitar o racio de pessoal/refeicoes relativos aos escaldes discriminados pelas
entidades adquirentes nos respetivos procedimentos ao abrigo do presente acordo-
quadro. O numero e categorias dos trabalhadores ao servico em cada refeitério nao
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pode ser influenciado por eventuais situacoes de acréscimo ou de reducao pontuais
do numero médio de refeicoes.

c) Sempre que nao seja cumprido o racio contratado, por auséncia nao justificada de
qualquer unidade do pessoal previsto, devera ser aplicada uma penalizacao, através
da seguinte formula:

Penalizacdao = (Nt-Nf) x R
Em que:
Nt = N.° total de elementos que deviam estar no refeitorio;
Nf = N.° de elementos em falta;

R = N.° de refeicées encomendadas.

Clausula 11.2

Forca maior

1. A nao realizacao pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer das partes que

resulte de caso de forca maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que nao deverao,

nesses casos, ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

. Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacao pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse
conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. Desde que verificados os requisitos do nUmero anterior poderdao constituir casos de forca
maior, entre outros, os tremores de terra, inundacoes, incéndios, epidemias, pandemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo,

motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

. Nao constituirao casos de forca maior:

a) as circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de

servicos, na parte em que intervenham;

b) as determinacdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servicos, de deveres
ou 6nus que sobre ele recaiam;
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c) as manifestacdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador

de servicos;

d) os incéndios ou inundacées com origem nas instalacoes do prestador de servicos, cuja
causa, propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao

incumprimento de normas de seguranca;

e) as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos, nao

resultantes de sabotagem;

f) os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser

imediatamente comunicada a outra parte.

. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior, podera
determinar a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forca maior (mediante recalendarizacao acordada entre o Municipio de Ansidao e prestador
de servicos) ou o cancelamento da prestacao de servicos, decisao que fica na disponibilidade
do Municipio de Ansiao, nao podendo ser atribuidas quaisquer responsabilidades, mormente
indemnizatorias, a entidade adjudicante decorrentes da prorrogacao ou do cancelamento da

prestacao dos servicos.

Clausula 12.2
Resolucéao por parte do contraente publico

. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, as entidades adquirentes
podem resolver os contratos de aquisicao, a titulo sancionatério, no caso do fornecedor violar

de forma grave ou reiterada qualquer das suas obrigacées.

. Para efeitos do presente artigo, sem prejuizo de outras disposicdes legais e contratuais
aplicaveis, considera-se existir incumprimento definitivo em caso de verificacao de qualquer

das seguintes situacdes, em relacao a cada uma das entidades fornecedoras:

a) Nao satisfacao das especificacoes técnicas do produto conforme legislacao em vigor;
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b) Nao satisfacao dos niveis de servico conforme expresso no presente caderno de

encargos e nos contratos de aquisicao;

c) Ocorréncia de 2 (dois) incidentes durante a vigéncia dos acordos quadro e dos
contratos de aquisicao, dos quais resultem danos materiais e/ou humanos por causa

imputavel a entidade fornecedora;

d) Insolvéncia, liquidacao, cessacao de atividade ou qualquer outra situacao analoga

resultante de um processo de idéntica natureza;

e) Incumprimento, por parte do fornecedor, das suas obrigacoes relativamente aos
pagamentos das contribuicdes para com a Administracao Fiscal e Seguranca Social,

nos termos das disposicoes legais aplicaveis;
f) Falsas declaracoes.

3. 0 exercicio do direito de resolucao tera lugar mediante notificacdo, por carta registada com
aviso de rececao, dirigida a entidade fornecedora em causa, da qual conste a indicacao da
situacao de incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela

entidade adquirente em causa.

4. A resolucao dos contratos de aquisicao nao prejudica o direito a indemnizacao que caiba as

entidades adquirentes, nos termos gerais de direito.

Capitulo IV - Caucao e seguros
Clausula 13.? | Execuc¢ao da caucao

5. A caucao prestada para o bom e pontual cumprimento das obrigacées decorrentes do
contrato, nos termos do convite, podera ser executada pelo Municipio de Ansidao, sem
necessidade de prévia decisao judicial, para satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de
mora, cumprimento defeituoso ou incumprimento definitivo, por parte do prestador de
servicos, das obrigacdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou

para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

6. A resolucao do contrato pelo Municipio de Ansido nao impedira a execucao da caucao,

contanto que para tal haja motivo.
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7. A execucao parcial ou total da caucao referida nos nimeros anteriores constituira o
prestador de servicos na obrigacao de proceder a sua reposicao pelo valor existente antes
dessa mesma execucao, no prazo de 15 dias apds a notificacao do Municipio de Ansidao para

esse efeito.

8. A caucao a que se referem os nUmeros anteriores sera liberada nos termos do artigo 295.°
do CCP.
Clausula 14.2
Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacoes relativas ao pessoal
utilizado na prestacao de servicos, assim como, o cumprimento de toda a legislacao
aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebracao de seguros de acidentes de trabalho
e de multirriscos, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacao de trabalhadores

imigrantes, bem como a legislacao relativa a celebracao de seguros de responsabilidade civil.

2. O Municipio de Ansiao podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracao dos contratos de seguro referidos no nUmero anterior, devendo o prestador

de servicos fornecé-la no prazo 5 dias uteis.

Capitulo V - Resolucao de litigios
Clausula 15.2
Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renlncia a qualquer outro.
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Capitulo VI - Disposicdes finais
Clausula 16.2
Subcontratacdo e cessao da posicao contratual

A subcontratacao pelo prestador de servicos e a cessao da posicao contratual por qualquer

das partes dependera da autorizacao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Responsabilidade

1. O prestador de servicos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos
sofridos pelo Municipio de Ansidao, seus trabalhadores ou terceiros, em consequéncia da
prestacao de servicos, devendo, para tal, celebrar os necessarios contratos de seguros,

conforme disposto na clausula 14.2.

2. Se o Municipio de Ansido tiver que assumir a indemnizacao de prejuizos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sao da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-
a em todas as despesas que, por esse facto e seja a que titulo for, houver que suportar,
assistindo aquele Municipio o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver

que pagar.

3. O Municipio de Ansidao nao respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio

das respetivas funcoes.

Clausula 18.2
Comunicag¢odes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas deverao ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio

ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato devera ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 19.2
Modificacbes objetivas do contrato

O contrato pode ser modificado com os fundamentos previstos no artigo 312.° do CPP,
devendo observar-se, para o efeito, o disposto nos artigos 311.° e seguintes do referido

diploma legal.

Clausula 20.°
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
Clausula 21.2
Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo em vigor
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PARTE Il - Clausulas Técnicas
Clausula 22.2
Tipologia de servicos e respetivas quantidades

1. O contrato a celebrar prevé a prestacao dos seguintes de servicos, em regime de prestacao
continua:

Local de Confecédo A - Cantina da Escola Basica e Secundaria Dr. Pascoal José de Mello

Quant.

Servico Tipologia 2022

Fornecimento e distribuicao de refeicoes
escolares em regime de confecao local - Lote
1 - Escola Basica e Secundaria Dr. Pascoal
José de Mello

Fornecimento e distribuicao
de refeicoes escolares em 19616
regime de confecao local

Fornecimento e distribuicao de refeicoes
escolares em regime de confecao local - Lote
1 - Centro Escolar Lagarteira, Escolas Basica
de Ansido e Jardim de Infancia de Ansiao

Fornecimento e distribuicao
de refeicoes escolares em 13836
regime de confecao local

SUB-TOTAL 33452

Local de Confecao B - Cantina da Escola Basica n.° 2 de Avelar

. . . Quant.
Servico Tipologia 2022
Fornecimento e distribuicao de refeicoes Fornecimento e distribuicao
escolares em regime de confecao local - Lote |de refeicoes escolares em 12616
1 - Escola Basica n.° 2 de Avelar regime de confecao local
Fornecimento e distribuicao de refeicoes Fornecimento e distribuicao
escolares em regime de confecao local - Lote |de refeicoes escolares em 6356
1 - Centro Escolar de Avelar regime de confecao local
SUB-TOTAL 18972
Totais (local A + B) = 52424

2. O nuimero de refeicoes previstas no ponto anterior tem carater provisorio € meramente
indicativo, encontrando-se sujeito a eventuais alteracdes decorrentes do ordenamento da

rede escolar ou outros contextos que lhe estejam adstritos.

3. O numero de refeicoes a fornecer diariamente € facultado através de plataforma eletronica,
cujo acesso sera disponibilizado pelo Municipio de Ansidao e/ou informacao a disponibilizar
pelos Agrupamentos de Escolas/entidades gestoras dos programas, e tera em conta as
requisicoes efetuadas.
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4. A requisicao de refeicoes pode ser efetuada até as 10 horas do proprio dia, com recurso a

plataforma eletronica ou sistema de cartoes eletronicos.

Clausula 23.°
Ementas

1. A confecao de refeicdes objeto do presente concurso deve primar pela selecao de alimentos
em perfeito estado de salubridade, de qualidade indubitavel, respeitando as boas praticas

de confecao, segundo ementas rotativas, constantes do Anexo B.

2. Devem ser, igualmente, observadas as fichas técnicas afetas as ementas rotativas,
constantes nos Anexo B e C, no estrito cumprimento das capitacées e lista de alimentos
autorizados constantes na Circular n® 3097/DGE/2018 de 08/08/2018 (Ministério da Educacao

- Direcao-Geral da Educacao), e/ou suportes legais e diretrizes supervenientes.

3. As ementas constantes do Anexo B deverao, obrigatoriamente, ser complementadas com:

1 pao de mistura, de acordo com a Lista de Alimentos Autorizados;

= Sobremesa, constituida diariamente por fruta da época, primando pela diversidade,
na oferta diaria de, pelo menos, 2 espécies;

= Uma vez por semana, no maximo, sobremesa lactea / gelatina de origem vegetal /

fruta cozida ou assada, nao descurando, em simultaneo, a oferta de, pelo menos,

uma variedade de fruta da época, nomeadamente para os alunos que a prefiram ou

carecam da mesma por motivo de salde comprovado;

= A agua como Unica bebida permitida.

4. O fornecimento de refeicoes devera respeitar a Lei n.° 11/2017, no que diz respeito a
obrigatoriedade de existéncia de opcao vegetariana. Caso nao exista procura pela oferta
vegetariana em todos os estabelecimentos de ensino mencionados no Anexo A, a

disponibilizacao da ementa vegetariana pode ser dispensada.

5. Sendo preocupacao da entidade adjudicante o fornecimento de refeicées de qualidade e
nutricionalmente equilibradas, nao se podera descurar a funcao pedagogica na transmissao
de conceitos de alimentacao saudavel, pelo que a escola e o pessoal em servico no refeitdrio

deverao fomentar o consumo de sopa, legumes e fruta, géneros alimenticios que os alunos
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tendem a dispensar, persuadindo-os a eleger os citados produtos, nunca indagando

previamente se o aluno os pretende ou nao.

. Qualquer alteracao de ementas superveniente deve ser comunicada por escrito, sem prejuizo

da prévia e célere informacao verbal e escrita.

. Em relacao a oferta alimentar, devem ser tidos em consideracao os seguintes aspetos:

a) Quando devidamente justificadas por prescricao médica, ou por motivos religiosos,
deverao ser servidas refeicoes alternativas, mantendo, sempre que viavel, a matéria-
prima (ou sucedaneos) da ementa do dia. Caso o adjudicatario rececione atestados
médicos, deve comunicar a entidade adjudicante, identificando o aluno, a escola e a

alteracao que proporciona a refeicao alternativa;

b) As ementas devem ser afixadas em lugar ou lugares bem visiveis para a comunidade

escolar;

c) Os alimentos que nao constam da Lista de Alimentos Autorizados, nao podem ser

utilizados na composicao da ementa sem prévia autorizacao da entidade adjudicante;

d) O plano de ementas nao pode ser alterado sem comunicacao e autorizacdo prévia da
entidade adjudicante. A proposta de reformulacao da oferta alimentar deve incidir sobre

os alimentos autorizados e capitacoes descritas;

e) No contexto descrito anteriormente, torna-se obrigatorio proceder a respetiva retificacao
das ementas afixadas, para que a informacao exposta corresponda ao efetivamente

servido.

. O fornecimento de refeicoes deve obedecer as normas constantes da legislacao infra, bem
como demais normativos afins, subsequentes e supervenientes no dominio da restauracao

escolar:

»= Regulamento (CE) n° 852/2004, de 29 de abril e suas alteracoes, relativo a higiene
dos Géneros Alimenticios;
»= Regulamento (UE) 2021/382, de 3 de marco de 2021, que altera os anexos do

Regulamento (CE) n.° 852/2004 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo a
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higiene dos géneros alimenticios no que se refere a gestao de alergénios alimentares,
a redistribuicao dos alimentos e a cultura de seguranca dos alimentos;

= Regulamento (CE) n° 853/2004, de 29 de abril e suas alteracdes, relativo a higiene
dos produtos de origem animal;

= Regulamento (CE) n°® 2073/2005, de 15 de novembro e suas alteracées, relativo a
critérios microbiologicos aplicaveis aos géneros alimenticios;

= Regulamento (CE) n° 178/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de

janeiro.

9. Adicionalmente, o fornecimento de refeicoes devera respeitar o Decreto-Lei n.° 26/2016, 9
de junho, designadamente no que concerne a referéncia de todos os alergénios alimentares

suscetiveis de provocar alergias ou intolerancias.

Clausula 24.°
Matéria-prima alimentar (rece¢ao, armazenamento, preparacao e confe¢ao)

1. A rececao de matérias-primas alimentares deve ser criteriosa, destacando-se os seguintes

pontos:

a) As caracteristicas organoléticas, o prazo de validade, a temperatura e a integridade e
conformidade da embalagem e rotulagem da matéria-prima alimentar devem ser

verificados;

b) Na rececao, devem ser identificadas e rejeitadas quaisquer matérias-primas alimentares

que nao se encontrem em conformidade para consumo humano;

c) O aprovisionamento da matéria-prima alimentar perecivel deve ser efetuado, no minimo,

2 vezes por semana, independentemente do nimero de refeicoes servidas.
2. A matéria-prima alimentar deve ser sujeita a um correto armazenamento, nomeadamente:

a) 0 armazenamento deve ser efetuado tendo em conta a temperatura ideal de manutencao
da frescura e preservacao da qualidade organolética e nutricional de cada matéria-prima

alimentar rececionada, existindo controlo e registo dessas temperaturas;

b) Deve-se primar por uma arrumacao ordenada das matérias-primas alimentares,

permitindo e facilitando, deste modo, uma correta higienizacao dos equipamentos;
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¢) Caso se verifiquem produtos alimentares ndao-conformes durante o armazenamento, estes

devem ser identificados e separados dos restantes produtos alimentares;

d) A matéria-prima alimentar nao deve ser armazenada no mesmo local que os produtos nao

alimentares.

3. A preparacao de matéria-prima alimentar deve respeitar os seguintes pontos:

a) A matéria-prima alimentar fresca/refrigerada nao pode, em caso algum, ser submetida
ao processo de congelacao dentro da unidade, na medida em que o respetivo
equipamento de congelacao dos refeitorios nao se destina a congelacao de alimentos,

mas somente a manutencao de produtos ja congelados;

b) Na preparacao de alimentos com a finalidade de serem servidos crus, homeadamente
fruta e horticolas, devem ser realizadas lavagens, com agua potavel, e desinfecoes, com
produtos autorizados para o efeito, viabilizados pelo adjudicatario. Estes processos de

lavagem e desinfecao devem ser devidamente registados;

c) Caso se verifique a utilizacao do mesmo utensilio para manuseamento de alimentos crus

e cozinhados, este deve ser corretamente higienizado entre cada utilizacao.

4. Aquando da confecdao da matéria-prima alimentar, deve-se ter em conta os seguintes

aspetos:

a) A confecao deve ser efetuada de modo a preservar, ao maximo, o valor nutritivo da

matéria-prima alimentar inerente;
b) Nao é permitida a utilizacao de banha, manteiga e margarina na confecao de alimentos;

c) A matéria-prima alimentar, sujeita a confecao, deve atingir, no minimo, uma
temperatura interna, no seu centro térmico, de 65°C, sendo necessario que o

adjudicatario forneca os meios necessarios para o controlo deste valor;

d) Apos o término da confecao, deve ser garantida a preservacao de uma temperatura

superior a 65°C até ao momento de distribuicao;

e) A fritura de matérias-primas alimentares deve ser efetuada em conformidade com a

legislacao em vigor (Portaria n.° 1135/95):
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i. A temperatura dos o6leos de fritura nao deve ultrapassar o limite legal definido;

ii. Os oleos de fritura devem ser testados apos cada utilizacao e devem registar valores
de compostos polares dentro dos limites legais, existindo substituicao dos o6leos,

sempre que necessario;

iii. O disposto nos pontos i. e ii. deve ser controlado, devendo ser redigidos registos que
demonstrem a sua conformidade legal, durante e apos a utilizacao dos o6leos de

fritura. O adjudicatario deve facultar todos os meios necessarios para o efeito.

Clausula 25.2
Preparacao e arrumacao das instalacées

1. No ambito da execucdo do contrato, e quando da responsabilidade do adjudicatario de
acordo com Anexo A, este deve assegurar, com o numero de pessoas afetas a cada um dos
refeitorios, a limpeza e a arrumacao das respetivas instalacoes e equipamentos, atestando

as condicdes necessarias ao correto funcionamento.

2. A higienizacao das instalacées e respetivos equipamentos devem cumprir planos de

higienizacao elaborados pelo adjudicatario:

a) Cada zona ou equipamento deve conter um plano de higienizacdo especifico;

b) Os planos de higienizacao devem mencionar zona ou equipamento aplicavel, produtos
quimicos a aplicar (autorizados para o efeito), instrucoes de higienizacao, periodicidades,
identificacao do responsavel e qualquer outra informacao considerada relevante para o

efeito;

c) O responsavel deve efetuar registos da higienizacao na zona ou equipamento inerente,

devendo demonstrar conformidade com o plano de higienizacao respetivo.

3. Além dos procedimentos de limpeza e arrumacao realizados diariamente ao longo dos

periodos letivos, estes devem ainda decorrer de modo diligente:

a) Dois dias antes do inicio do fornecimento das refeicoes - inicio periodo letivo;

b) Dois dias imediatamente apds o encerramento do refeitdrio - final do ano letivo.
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Clausula 26.2
Execucao e distribuicao

A prestacao do servico deve ser executada em conformidade com todas as clausulas
contratuais e demais legislacdao aplicavel, de modo a garantir as caracteristicas técnicas

gerais das refeicoes, bem como o adequado funcionamento do refeitoério.

Clausula 27.2
Verificacdo da execucao e distribuicao

1. A verificacao quantitativa e qualitativa deve ser registada diariamente, em mapas de Registo

Diario do Funcionamento do Refeitdrio e Mapas de Controlo Diario das Refeicoes.

2. A auséncia de representante da empresa fornecedora do servico de refeicbes nao obsta a
que se proceda as operacdes de verificacdo constantes nas clausulas técnicas deste caderno

de encargos.

3. Sempre que se verifique uma suspensao do fornecimento de refeicdes por motivos nao
imputaveis ao adjudicatario (falta de agua, eletricidade ou outros), o estabelecimento de
ensino informa de imediato, por escrito, a empresa e o Municipio de Ansidao, sem prejuizo da

vantajosa comunicacao verbal.

Clausula 28.2
Decisao apés verificacao

1. Ap6és a verificagdo quantitativa e qualitativa das matérias-primas adquiridas, os
representantes do adjudicatario e/ou do Municipio de Ansidao, eventualmente presentes,
aceitam ou rejeitam as mesmas. Os géneros que nao satisfacam as necessarias condicoes
sanitarias e qualitativas sao recusados e considerados como nao fornecidos, nao podendo

entrar na confecao de qualquer refeicao, devendo o adjudicatario substituir e remover, de
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imediato, e por sua conta, as matérias-primas declinadas. Se a remocao nao for efetuada,

pode a entidade parceira concretiza-la, a expensas do adjudicatario.

. Em caso de rejeicao de qualquer matéria-prima e/ou género incorporado na ementa, o
adjudicatario deve proceder a sua substituicdo imediata por produtos idénticos ou
sucedaneos, de acordo com a Lista dos Alimentos Autorizados, sem prejuizo do normal

funcionamento do refeitorio.

. Todos os encargos com a substituicao, devolucao ou destruicao das matérias-primas e/ou
dos géneros incorporados nas ementas rejeitadas sao suportados, exclusivamente, pelo

adjudicatario.

. Perante suspeita de indisposicao/toxinfecao alimentar eventualmente associados a ingestao
de alimentos no refeitdrio, o estabelecimento de ensino e/ou o adjudicatario, através dos

seus representantes, devem:
a) Isolar as instalacoes do refeitério até a chegada das autoridades referidas na alinea b);

b) Contactar, de imediato, a autoridade de salude publica concelhia;
c) Informar, pela via mais rapida, o Municipio de Ansiao;

d) Estar presente aquando da intervencao das autoridades competentes.

Clausula 29.°
Auditorias aos produtos fornecidos e a prestacao de servicos

As auditorias e controlo da execucao do servico, far-se-a nos seguintes termos:

a) O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalacées, o exame dos produtos em
fase de armazenagem, preparacao e confecao, bem como a documentacao referente aos
mesmos (faturas/guias de remessa devidamente arquivadas na unidade e rétulos dos
produtos utilizados na preparacao da refeicao, os quais devem ser guardados por um
periodo correspondente a 72 horas) e registos de controlo, mencionados ao longo do
presente Caderno de Encargos, aos técnicos do Municipio de Ansido eventualmente

presentes, sem olvidar os servicos e organismos com competéncia especifica;
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b) A fim de apreciarem a qualidade das refeicoes servidas, os técnicos adstritos aos servicos
de educacdo do Municipio fardo visitas aleatorias aos refeitorios escolares, podendo

almocar, gratuitamente, nos espacos de alimentacao coletiva;

c) O adjudicatario obriga-se a preencher e a facultar os registos de entrada e saida de

matéria-prima, que devem estar devidamente arquivados;

d) O adjudicatario obriga-se a recolher diariamente amostras do prato confecionado, com
todos os seus componentes, assim como da sopa, sobremesa e eventual prato vegetariano,
em sacos individualizados. Essas amostras devem ser recolhidas para sacos esterilizados,

recolhidas consoante os seguintes pontos:

i Duas amostras recolhidas antes de iniciar a distribuicao, sendo a primeira refrigerada

durante 72 horas e a segunda congelada durante 7 dias;

ii. Duas amostras recolhidas no final da distribuicao, sendo a primeira refrigerada

durante 72 horas e a segunda congelada durante 7 dias.

iii. A recolha das amostras mencionadas nos pontos i. e ii. deve ser feita dos pratos
colocados nos refeitdrios ou, quando aplicavel, na linha de self, de forma asséptica,
e nao retirada diretamente das cubas ou recipientes onde foram confecionados os
alimentos. Apos a colheita, todas as amostras devem ser etiquetadas (data, hora,

identificacao da refeicao, nome do funcionario que concretizou a recolha);

e) A entidade adjudicante pode, a qualquer momento e sempre que o entender, tomar
amostras das refeicoes e mandar proceder a analises, ensaios e provas em laboratorios

credenciados;

f) Os encargos com a realizacao das inspecoes, devidamente comprovados, sao da exclusiva

responsabilidade das entidades fornecedoras.

g) O adjudicatario obriga-se a arquivar todos os documentos referentes ao sistema de HACCP
implementado em cada um dos refeitorios escolares, facultando-os quando solicitados.
Os documentos referidos incluem planos HACCP, fichas técnicas, registos de
temperaturas, registos de higienizacao ou comprovativos de formacao do pessoal, entre

outros.
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h) Em casos de indicios de mal-estar eventualmente associados a ingestao de alimentos no

refeitorio, os representantes das entidades adquirentes devem:

i. Informar o encarregado do refeitério de que nao deve remover as amostras referidas

neste caderno de encargos;

ii. Isolar as instalacdes do refeitorio até a chegada das autoridades referidas na alinea

c);
iii. Contactar, de imediato, a autoridade de salde da area;
iv. Informar, pela via mais rapida, as entidades adquirentes;
v. Estar presente aquando da intervencao das autoridades competentes.

i) Sempre que forem realizadas auditorias pela entidade adquirente ou por outras entidades
oficiais, que verifiquem situacdes violadoras do cumprimento do contrato a entidade
adquirente, e caso se verifiquem em simultaneo 2 inconformidades das enunciadas nas
alineas abaixo, podera exigir cumulativamente a outras penalidades ja referidas em
situacoes individualmente consideradas, o valor de € 250,00 (duzentos e cinquenta euros)
a que respeita o resultado obtido, independente do direito de rescisao do contrato,

conforme disposto neste caderno de encargos.
1. Situacoes passiveis de analise:
i.  Registos das temperaturas alimentos/matérias-primas;
ii.  Registos das temperaturas refeicoes;
iii.  Registos da temperatura equipamentos (frio e quente);
iv.  Registos da lavagem e desinfestacao de legumes, saladas e frutas;
v.  Registos da recolha/armazenamento da amostra;

vi.  Registos da higienizacao das instalacoes, equipamentos fixos e movel e

restante utensilagem);

vii.  Afixacao das ementas em local de facil acesso a toda a comunidade escolar;

CadernoEncargos_v1 | Pag. 23/28

Praga do Municipio, 3240-143 Ansido | Telefone 236 670 200 | aprovisionamento@cm-ansiao.pt



MUNICIiPIO DE ANSIAO

CAMARA MUNICIPAL

viii.  Afixacao do quadro do pessoal atualizado em cada unidade;
ix.  Horario da entrega dos produtos;

X.  Alteracdo das ementas sem conhecimento da entidade adquirente.

j) Apo6s rececao/comunicacao formal das anomalias pela entidade adquirente, o

adjudicatario dispoe de 10 dias (teis para a regularizacdao das anomalias. Findo este
periodo, sera efetuada nova auditoria e, caso a situacao se mantenha, sera aplicada pela
entidade adquirente uma penalidade no valor de 500,00€ (quinhentos euros),
independente do direito de resolucao do contrato, conforme disposto neste caderno de

encargos.

Clausula 30.2
Instalacdes e equipamentos

A entidade adjudicante disponibiliza o equipamento fixo e mével existente nos refeitorios
de responsabilidade Municipal a data da entrada em vigor da contratualizacao de servicos,
bem como as instalacoes fisicas necessarias ao desempenho do servico.

A reposicao de palamenta fina disponibilizada pela entidade adjudicante é da
responsabilidade do adjudicatario, nos espacos em que é responsavel pelo
acompanhamento dos alunos no refeitoério escolar.

Nos casos em que se verifica a necessidade de transporte de refeicoes, este decorrera
sob total responsabilidade do adjudicatario, devendo o mesmo, dispor de equipamento
de acondicionamento de refeicdes devidamente homologado, cumprindo assim os
requisitos de higiene e seguranca alimentar previstos na legislacao vigente.

0 adjudicatario obriga-se a dar formacao adequada ao pessoal da entidade adjudicante,
que procedera ao acompanhamento das refeicoes, sempre que necessario.

Em caso algum a entidade adjudicante procedera a novo apetrechamento, ao nivel dos
equipamentos fixos e moveis existentes a data da adjudicacao do servico, ficando todos
os componentes tidos por imprescindiveis ao bom funcionamento sob responsabilidade de
alocacao por parte do adjudicatario.

As instalacées, o equipamento e o material deverao apresentar-se sempre em boas
condicoes de higiene e conservacao, ficando a sua manutencao e substituicao por conta

do adjudicatario.
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7. O adjudicatario é responsavel pelas operacoes de rotina ou supervenientes, de desinfecao
e limpeza das instalacdes e equipamentos, no ambito da manutencdo de requisitos
minimos de higiene, de acordo com a tipologia do servico definida, bem como pelos
encargos com os materiais e os produtos utilizados. Deve zelar pela correta utilizacao dos
materiais e produtos de limpeza (biodegradaveis), evitando o seu uso abusivo, excessivo
ou a sua aplicacao errada, obedecendo a plano de higienizacao previamente definido e
afixado.

8. A desinfestacdao das instalacdes constitui encargo do adjudicatario, devendo ser
executadas por empresas da especialidade, pelo menos uma vez por periodo letivo.

9. Os encargos com agua, gas e eletricidade sao da responsabilidade da entidade
adjudicante, sempre que a prestacao do servico ocorra em instalacoes sob alcada
municipal.

10. As temperaturas dos sistemas de frio, bem como as dos equipamentos de manutencao de
temperaturas quentes, deverao ser diariamente verificadas através de termémetros
especificos e feitos os respetivos registos.

11. O fornecimento de papel para limpeza de objetos/utensilios de cozinha e higiene das
maos, toalhetes de papel para os tabuleiros, guardanapos de papel, bem como o
empacotamento de talheres e do pao, constituem procedimento de cariz obrigatorio e é
da responsabilidade do adjudicatario. Os guardanapos de papel deverao ser de folha

dupla, com a dimensao de 33 x 33.
Clausula 31.2

Confecao e fornecimento de refeicdes

1. O adjudicatario deve confecionar as refeicoes em cozinha prépria/adjudicada, sendo vedada
a admissdao de refeicoes provenientes de espacos de confecao nao atribuidos ao

adjudicatario.

2. O registo de temperaturas, a efetuar aquando da entrega da refeicao por parte do pessoal
em servico nos refeitorios, carece de todos os esclarecimentos, disponibilizacao de
formularios, materiais e equipamentos de medicao, a viabilizar por parte do adjudicatario,

quando aplicavel.

Clausula 32.2
Pessoal
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O pessoal afeto a prestacao da tipologia de servicos descrita no Anexo A devera estar
identificado e observar as regras de higiene individual no decorrer de todas as operacoes
inerentes as respetivas funcdes a executar, pertencendo as respetivas sancoes e encargos

ao adjudicatario.

0 pessoal afeto a confecao de refeicoes escolares nos espacos concessionados ou nos espacos
do adjudicatario, tera que corresponder as exigéncias do servico, designadamente ao nivel
de horarios a praticar e respeito por critérios inerentes a quantidade e qualidade das

refeicdes a produzir.

A colocacao de recursos humanos para os servicos indicados no ponto anterior deve ser
efetuada considerando a tabela seguinte:

Critério para colocagao de Recursos Humanos para confegao de refeigcoes:

n.° de refeigbes a confecionar/dia n.° de Recursos Humanos n.° de Recursos Humanos
a tempo inteiro a tempo parcial (minimo 20

semanais)

menos de 200 2RH --

Entre 201 a 400 4RH 1RH

Entre 401 a 600 5RH 2RH

mais de 600 6RH 2RH

O adjudicatario deve afixar mapa do pessoal em cada refeitério escolar ou cozinha
adjudicada, com identificacdo nominal e respetivo horario de trabalho, procedendo a

retificacao do mesmo sempre que este sofra alteracao.

O adjudicatario deve assegurar o cumprimento do disposto legal em matéria de higiene,
seguranca e saude no trabalho, bem como demais diretrizes supervenientes e adstritas ao
foro de atuacado da Direcao Geral de Salide, nomeadamente no que concerne a equipamentos
individuais de protecao dos funcionarios afetos a prestacao do servico de refeicoes escolares,

correndo eventuais custos por contada entidade adjudicataria.

0 adjudicatario deve, também, assegurar que qualquer pessoa que seja portadora de uma

doenca facilmente transmissivel através dos alimentos, ou por contacto com criancas,
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nomeadamente feridas infetadas, infecoes cutaneas, inflamacoes/infecbes de etiologias
diversas ou disturbios gastrointestinais, seja privada do manuseamento de alimentos e
contacto com os alunos, sempre que dai advenha probabilidade de contaminacao direta ou

indireta.

0 adjudicatario deve garantir a presenca das fichas de aptidao de cada trabalhador no local

de trabalho respetivo.

O adjudicatario devera fornecer formacao especifica e regular aos trabalhadores que
diariamente manipulam alimentos, designadamente no dominio da “Higiene e Seguranca
Alimentar” e “Capitacoes de Alimentos”. Os comprovativos de formacao do pessoal devem
estar presentes no local de trabalho e o plano de formacao e respetivos contelidos tematicos

deverao ser atempadamente apresentados a entidade adjudicante.

Constitui obrigacao do adjudicatario assegurar a substituicao do trabalhador que se encontre
ausente por motivo de doenca ou impedimento semelhante, por um periodo superior a dois

dias.

O adjudicatario devera ajustar a necessidade de recursos humanos sempre que as
necessidades do servico o exijam. Este procedimento nao podera acarretar encargos

suplementares para o Municipio Ansiao.

Clausula 33.2
Omissoes

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos e seu anexo, observar-se-a o disposto
na legislacao nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
com a redacao do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua redacao em vigor;

b) Diretiva 2014/24/UE, de 26 de fevereiro;
c) Decreto-Lei n.° 200/2008, de 9 de outubro;
d) Codigo de Procedimento Administrativo; e,
e) Em demais legislacao aplicavel.
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ANEXOS

- Elenco de refeitorios e tipologia de servicos - Anexo A

- Orientacoes sobre Ementas e Refeitorios Escolares, de julho de 2018 -Anexo B

- Planeamento de refeices vegetarianas para criancas em restauracao coletiva - Anexo C
- Lista de equipamentos de Ansidao - Anexo D

- Lista de equipamentos de Avelar - Anexo E

Aprovo o presente caderno de encargos.

O Presidente da Camara Municipal,

Antonio José Vicente Domingues
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